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PRAXIS-SEMINAR

Zusatzmodul SAP zum Kolleg 1 
Systemkompetenz für Einsteiger/innen
Vortrag, Live-Demos im System, praktische Übungen und Austausch  
mit erfahrenen ReferentInnen aus der Praxis

Das Zusatzmodul vermittelt praxisnahes SAP-
Grundwissen für die tägliche Arbeit in der Personal-
abrechnung. Die Teilnehmenden lernen, das Sys-
tem fehlerfrei und effizient zu bedienen – von der 
Stammdatenpflege bis zur Auswertung.

IHR NUTZEN

05.–06.03.2026  
in Köln
08.–09.10.2026  
in Berlin
jeweils  
von 9.00 bis 17.00 Uhr 
am 1. Tag  
von 9.00 bis 16.00 Uhr 
am 2.Tag

TERMIN & ORT
Für alle Nachwuchskräf-
te, neue Kolleg/innen in 
der Entgeltabrechnung 
und Personalbetreuung, 
die SAP in der Praxis 
sicher anwenden möch-
ten.

ZIELGRUPPE
	➔ Pflege und Kontrolle von Stammdaten in SAP

	➔ Durchführung typischer Personalmaßnahmen 
(Eintritt, Austritt)

	➔ Simulation der Gehaltsabrechnung

	➔ Starten einfacher Auswertungen

SCHWERPUNKTTHEMEN

Thomas Ulbrich,  
Business Lead Academy

Hannes Bulski,  
Consultant HCM

REFERENTEN



 

 

Teilnehmende:

1. Name

Vorname

Funktion**

Abteilung**

E-Mail*

2. Name

Vorname

Funktion**

Abteilung**

E-Mail*

Rechnungsanschrift:

Firma

Abteilung

Name

Straße

PLZ/Ort

Telefon (geschäftlich)

Rechnungszustellung standardmäßig per E-Mail (unverschlüsselt)  
wie links angegeben oder an:

E-Mail

Unterschrift			   Datum

Sollten sich nicht genügend Teilnehmer für 
die Präsenz-Veranstaltung melden, behalten 
wir uns vor, das Seminar digital durchzu-
führen.
Enthalten sind: Tagungsunterlagen und 
Teilnahmebescheinigung. Bei Präsenz-Ver-
anstaltungen zusätzlich Pausengetränke und 
Mittagessen. Das Tagungshotel teilen wir 
Ihnen in der Anmeldebestätigung mit. 
Stornierungen sind bis 15 Tage vor Veran-
staltungsbeginn kostenfrei, ab 14 bis 8 Tage 
vor Veranstaltungsbeginn werden 50 % der 
Gebühr berechnet. Ab 7 Tage vor Veranstal-
tungsbeginn bzw. nach Versand der Zugangs-
daten wird die gesamte Tagungsgebühr 
fällig. Stornierungen werden nur schriftlich 
akzeptiert. 
Der Veranstalter behält sich vor, das Präsenz-
seminar bis 14 Tage und die Online-Schulung 
bis 2 Tage vor Beginn zu stornieren. 
Die Veranstaltungsgebühr ist 14 Tage nach 
Rechnungserhalt ohne Abzug fällig.

Datenschutzinformation: Wir, die DATAKONTEXT GmbH, Augustinusstr. 11 A, 50226 Frechen, verwenden Ihre oben angegebenen Daten 
für die Bearbeitung Ihrer Bestellung, die Durchführung der Veranstaltung sowie für Direktmarketingzwecke. Dies erfolgt evtl. unter 
Einbeziehung von Dienstleistern. Eine Weitergabe an weitere Dritte erfolgt nur zur Vertragserfüllung oder wenn wir gesetzlich dazu 
verpflichtet sind. Soweit Ihre Daten nicht als freiwillige Angaben mit ** gekennzeichnet sind, benötigen wir sie für die Erfüllung unserer 
vertraglichen Pflichten. Ohne diese Daten können wir Ihre Anmeldung nicht annehmen. 

Weitere Informationen zum Datenschutz erhalten Sie unter datakontext.com/datenschutzinformation Falls Sie keine Informationen 
mehr von uns erhalt+49 2234 98949-44, werbewiderspruch@datakontext.com * Sie können der Verwendung Ihrer E-Mail-Adresse für 
Werbung jederzeit widersprechen, ohne dass hierfür andere als die Übermittlungskosten nach den Basistarifen entstehen.
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Zusatzmodul SAP zum Kolleg 1  
Systemkompetenz für Einsteiger/innen
Das Modul ergänzt das alga-Kolleg Teil 1 und bietet einen direkten Einstieg in die SAP-Anwendung – ideal für 
alle, die Theorie und Praxis verbinden möchten.
Im Zusatzmodul lernen Sie, wie Sie Stammdaten pflegen, Personalmaßnahmen durchführen und Gehalts
abrechnungen simulieren – praxisnah, verständlich und direkt anwendbar.

Personaladministration
•	 Personalstammdatenpflege

	– Bedeutung und Funktion von 
Infotypen in SAP
	– Vorgehen bei der Änderung von 
Stammdaten
	– Möglichkeiten zur Pflege von Daten 
mit Zukunftsbezug
	– Ursachen und Auslöser einer 
Rückrechnung

•	 Personalmaßnahmen
	– Eintritt
	– Austritt
	– Wiedereintritt
	– Organisatorischer Wechsel	

•	 Infotypen der Personaladminis
tration, u. a. 

	– Organisatorische Zuordnung
	– Daten zur Person

	– Anschriften
	– Bankverbindung
	– Vertragsbestandteile
	– Datumsangaben
	– Terminverfolgung

Personalabrechnung
•	 Infotypen der Personalabrechnung, 

u. a.
	– Basisbezüge
	– Sollarbeitszeit
	– Steuerdaten
	– Sozialversicherung
	– DEÜV
	– Ergänzende Zahlungen
	– Wiederkehrende Be-/Abzüge
	– Entgeltbelege

•	 Besonderheiten in der 
Sozialversicherung

	– freiwillig Versicherte 
	– privat Versicherte
	– Minijob
	– Midijob

•	 Simulation der Lohn- und Gehalts
abrechnung

•	 Aufbau des Abrechnungsergebnisses
•	 Auswertungen in SAP, u. a.

	– Mitarbeiterliste
	– Lohnartenreporter

INHALT

ANMELDUNG unter datakontext.com oder per E-Mail an tagungen@datakontext.com

Wir melden an:
Zusatzmodul SAP  
zum Kolleg 1 
Systemkompetenz  
für Einsteiger/innen
	■ 05.–06.03.2026 in Köln
	■ 08.–09.10.2026 in Berlin

Teilnahmegebühr: 
1.145 Euro zzgl. gesetzl. MwSt.


